
[bookmark: Par1]ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

КОМИТЕТ ПО ИНФОРМАТИЗАЦИИ И СВЯЗИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 12 июля 2010 г. N 27-р

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ
КОМИТЕТА ПО ИНФОРМАТИЗАЦИИ И СВЯЗИ

(в ред. Распоряжения Комитета по информатизации и связи
Правительства Санкт-Петербурга от 14.02.2012 N 4-р)


КонсультантПлюс: примечание.
Постановление Правительства Санкт-Петербурга от 02.04.2009 N 370 утратило силу в связи с изданием постановления Правительства Санкт-Петербурга от 25.07.2011 N 1037, утвердившего Порядок разработки и утверждения исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга административных регламентов предоставления государственных услуг (исполнения государственных функций).

В соответствии с постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 02.04.2009 N 370 "О Временном порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга":
1. Исключен. - Распоряжение Комитета по информатизации и связи Правительства Санкт-Петербурга от 14.02.2012 N 4-р.
2. Утвердить Административный регламент Комитета по информатизации и связи по исполнению государственной функции по осуществлению координации работ по разработке, ведению и применению классификаторов (кодификаторов и справочников) исполнительных органов государственной власти Санкт-Петербурга и подведомственных им организаций согласно приложению 2.
3. Утвердить Административный регламент Комитета по информатизации и связи по исполнению государственной функции по осуществлению аттестации объектов информатизации в исполнительных органах государственной власти Санкт-Петербурга согласно приложению 3.
4. Контроль за выполнением распоряжения оставляю за собой.

Председатель Комитета
по информатизации и связи
Е.Г.Цивирко
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[bookmark: Par32]ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к распоряжению Комитета
по информатизации и связи
от 12.07.2010 N 27-р

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
КОМИТЕТА ПО ИНФОРМАТИЗАЦИИ И СВЯЗИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО ПОЛУЧЕНИЮ ОТ ИСПОЛНИТЕЛЬНЫХ
ОРГАНОВ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА
И ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ ИМ ОРГАНИЗАЦИЙ В ПОРЯДКЕ, УСТАНОВЛЕННОМ
ПРАВИТЕЛЬСТВОМ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА, ИНФОРМАЦИИ В СИТУАЦИОННЫЙ
ЦЕНТР САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

Исключен. - Распоряжение Комитета по информатизации и связи
Правительства Санкт-Петербурга от 14.02.2012 N 4-р.





[bookmark: Par52]ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к распоряжению Комитета
по информатизации и связи
от 12.07.2010 N 27-р

[bookmark: Par57]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
КОМИТЕТА ПО ИНФОРМАТИЗАЦИИ И СВЯЗИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ КООРДИНАЦИИ РАБОТ
ПО РАЗРАБОТКЕ, ВЕДЕНИЮ И ПРИМЕНЕНИЮ КЛАССИФИКАТОРОВ
(КОДИФИКАТОРОВ И СПРАВОЧНИКОВ) ИСПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОРГАНОВ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА
И ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ ИМ ОРГАНИЗАЦИЙ

(в ред. Распоряжения Комитета по информатизации и связи
Правительства Санкт-Петербурга от 14.02.2012 N 4-р)

[bookmark: Par68]1. Общие положения

1.1. Административный регламент Комитета по информатизации и связи определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Комитета по информатизации и связи по исполнению государственной функции по осуществлению координации работ по разработке, ведению и применению классификаторов (кодификаторов и справочников) исполнительных органов государственной власти Санкт-Петербурга и подведомственных им организаций (далее - государственная функция).
Краткое наименование государственной функции: координация работ по разработке, ведению и применению классификаторов Санкт-Петербурга.
1.2. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства Российской Федерации", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448 и "Российская газета", N 165, 29.07.2006);
Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства Российской Федерации", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451 и "Российская газета", N 165, 29.07.2006);
Федеральным законом от 10.01.2002 N 1-ФЗ "Об электронной цифровой подписи" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства Российской Федерации", 14.01.2002, N 2, ст. 127 и "Российская газета", N 6, 12.01.2002);
Законом Санкт-Петербурга от 07.07.2009 N 371-70 "О государственных информационных системах Санкт-Петербурга" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Вестник Законодательного Собрания Санкт-Петербурга", N 18, 20.07.2009 и "Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга", N 27, 20.07.2009);
постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 30.09.2005 N 1491 "Об утверждении Положения о системе классификаторов исполнительных органов государственной власти Санкт-Петербурга" (опубликовано в издании "Вестник Администрации Санкт-Петербурга", N 11, 29.11.2005);
постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 27.04.2010 N 450 "О Комитете по информатизации и связи" (опубликовано в издании "Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга", N 19, 24.05.2010);
распоряжением Администрации Санкт-Петербурга от 10.04.2003 N 666-ра "Об утверждении Временного регламента обмена данными в электронном виде" (опубликовано в издании "Вестник Администрации Санкт-Петербурга", N 5, 27.05.2003);
распоряжением Администрации Санкт-Петербурга от 17.10.2001 N 1024-ра "Об утверждении Временного положения об информационном взаимодействии исполнительных органов государственной власти Санкт-Петербурга между собой и с органами местного самоуправления в Санкт-Петербурге" (опубликовано в издании "Вестник Администрации Санкт-Петербурга", N 11, 30.11.2001).
1.3. Исполнение государственной функции осуществляется Комитетом по информатизации и связи (далее - Комитет).
Структурным подразделением Комитета, ответственным за исполнение государственной функции, является Отдел информационно-аналитического обеспечения и развития отрасли информатизации (далее - Отдел).
При исполнении государственной функции Комитет взаимодействует с Санкт-Петербургским государственным унитарным предприятием "Санкт-Петербургский информационно-аналитический центр" (далее - ГУП "ИАЦ").
ГУП "ИАЦ" совместно с исполнительными органами государственной власти (далее - ИОГВ), ответственными за ведение классификаторов, их классов и(или) группировок, обеспечивает автоматизированное ведение и предоставление пользователям информации о классификаторах ИОГВ, их классах и(или) группировках и вносимых в них изменениях, записанных на электронных носителях, в том числе с использованием средств телекоммуникаций на базе информационно-вычислительной сети.
[bookmark: Par85]1.4. Получателями государственной функции являются ИОГВ, ответственные за разработку, применение и(или) ведение классификаторов, и подведомственные им организации (далее - организации).
Уполномоченными представителями ИОГВ, организаций признаются лица, уполномоченные на представление интересов в Комитете соответствующей доверенностью.
Документом, подтверждающим полномочия представителя, действующего на основании доверенности, является оригинал доверенности, оформленной в соответствии с требованиями гражданского законодательства Российской Федерации, содержащей полномочия поверенного представлять интересы физического лица в Комитете.

[bookmark: Par89]2. Требования к порядку исполнения государственной функции

[bookmark: Par91]2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции

2.1.1. Конечным результатом исполнения государственной функции является решение Комитета о согласовании разработки, применения и(или) ведения классификаторов ИОГВ и организаций.
2.1.2. Место нахождения Комитета и почтовый адрес для направления документов и обращений по вопросам исполнения государственной функции: Смольный, Санкт-Петербург, 191060.
График работы Комитета: с понедельника по четверг - с 9.00 до 18.00 (в пятницу - с 9.00 до 17.00); с 11.30 до 12.18 - перерыв на обед; суббота и воскресенье - выходные дни. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Сведения о месте нахождения Комитета, о справочных телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений представлены на официальном сайте Администрации Санкт-Петербурга (www.gov.spb.ru) и на официальном сайте Комитета www.kis.gov.spb.ru.
[bookmark: Par97]2.1.3. Справочные телефоны Отдела для получения информации, связанной с исполнением государственной функции: (812)576-79-44; (812)576-79-00; (812)576-74-57; (812)576-43-91; (812)576-75-89.
Телефон приемной председателя Комитета: (812)576-71-23.
По справочным телефонам предоставляется следующая информация, связанная с исполнением государственной функции:
о входящих номерах, под которыми зарегистрирована в системе делопроизводства Комитета письменная корреспонденция;
о принятом решении по конкретному обращению;
о порядке представления документов;
иная информация об исполнении государственной функции.
2.1.4. Информация об исполнении государственной функции размещается на официальном портале Администрации Санкт-Петербурга в сети Интернет - www.gov.spb.ru - в разделе Комитета по информатизации и связи (www.gov.spb.ru/gov/admin/otrasl/c_information), также на официальном сайте Комитета в сети Интернет по адресу: www.kis.gov.spb.ru.
2.1.5. Для получения информации об исполнении государственной функции ИОГВ организации обращаются в Комитет лично, по телефону, в письменной форме (почтовой, факсимильной связью), электронной почтой, на официальный сайт Комитета в сети Интернет.
Обращения по вопросам исполнения государственной функции могут быть переданы следующими способами:
лично по месту нахождения Комитета;
почтовым отправлением, направленным по почтовому адресу Комитета.
Информирование заявителей об исполнении государственной функции осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования, которое проводится в устной и письменной форме.
Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется должностными лицами Комитета, ответственными за выполнение действий, связанных с исполнением государственной функции:
на личном приеме или по письменным обращениям заявителей (включая обращения, направленные электронной почтой). Прием посетителей и консультирование по вопросам исполнения государственной функции осуществляется в часы работы Комитета специалистами Аналитического управления Комитета;
с использованием средств телефонной связи;
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет на официальном сайте Комитета);
путем опубликования в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).
2.1.6. Должностными лицами Комитета консультации предоставляются по следующим вопросам:
- по перечню документов, необходимых для исполнения государственной функции;
- о времени приема и выдачи документов;
- о сроках исполнения государственной функции;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции.
2.1.7. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Комитета лично и(или) по телефону.
При ответе на телефонный звонок специалисту Комитета необходимо назвать наименование исполнительного органа государственной власти Санкт-Петербурга, его структурного подразделения, свою фамилию, имя, отчество и занимаемую должность, а затем предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса. При общении с заявителем (по телефону или лично) специалист Комитета должен корректно и внимательно относиться к собеседнику. Во время разговора следует избегать параллельных разговоров с окружающими, не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат. В конце устного информирования специалист Комитета должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять.
При устном обращении заявителя специалист Комитета, осуществляющий информирование, квалифицированно в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно. Если специалист Комитета не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, необходимо предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:
- изложить суть обращения в письменной форме;
- назначить другое удобное для заявителя время для получения ответа;
- проинформировать в двухдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.
Письменное информирование осуществляется при наличии письменного обращения заявителя.
Письменные обращения заявителей по вопросам, связанным с исполнением государственной функции, принимаются в часы работы Комитета в свободной форме.
В письменном обращении указываются: наименование Комитета, наименование ИОГВ, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, суть обращения, подпись уполномоченного должностного лица заявителя, дата обращения, номер контактного телефона заявителя.
Обращение, направленное в электронном виде, должно быть заверено электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 10.01.2002 N 1-ФЗ "Об электронной цифровой подписи".
Под уполномоченным должностным лицом ИОГВ понимается руководитель ИОГВ, который в соответствии с положением об ИОГВ имеет право представлять его интересы во взаимоотношениях с органами государственной власти Российской Федерации и Санкт-Петербурга либо лицо, на которое такие полномочия возложены приказом.
2.1.8. Работа с обращением, поступившим по информационным системам общего пользования, ведется как с письменным обращением, а решение (ответ) направляется по почтовому адресу, указанному в обращении в срок, не превышающий 15 дней с момента регистрации обращения в Комитете.
Специалисты Комитета квалифицированно готовят письменный ответ в пределах установленной им компетенции. Ответ направляется заявителю в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения в Комитете.
Ответы на письменные обращения должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается председателем Комитета.
Индивидуальное письменное информирование о процедуре исполнения государственной функции осуществляется путем направления ответа заявителю почтовой, факсимильной связью, электронной почтой.
2.1.9. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе электронной почты, официальном сайте Комитета в сети Интернет, о графике (режиме) работы специалистов Комитета, номера кабинетов, где осуществляется прием письменных обращений и устное информирование заявителей, сообщаются по номерам контактных телефонов.
Информация о нормативных правовых актах (или извлечения из них), содержащие нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции, текст настоящего Административного регламента с приложениями размещаются на официальном сайте Комитета в сети Интернет, на информационных стендах Комитета.
2.1.10. На информационных стендах в помещении Комитета размещается следующая информация:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;
- текст настоящего Административного регламента;
- перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции, и требования, предъявляемые к этим документам;
- образцы оформления документов и материалов, необходимых для исполнения государственной функции, и требования к ним;
- основания отказа в исполнении государственной функции;
- порядок информирования о ходе исполнения государственной функции;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действия (бездействия) должностных лиц, исполняющих государственную функцию.
Помещения для исполнения государственной функции снабжаются табличками с указанием номера кабинета, названия структурного подразделения Комитета, с указанием фамилий, имен, отчеств, должностей работников Комитета, ответственных за исполнение государственной функции.
2.1.11. Для исполнения государственной функции ИОГВ, организации, указанные в пункте 1.4 настоящего Административного регламента, подают в Комитет предложение в свободной форме, к которой прилагается обоснование необходимости разработки классификатора, а также заявка на финансирование работ по разработке классификатора за счет бюджета Санкт-Петербурга.
[bookmark: Par148]Обоснование должно быть основано на результатах исследований рассматриваемого вида технико-экономической и социальной информации, основанной на:
законодательных актах Российской Федерации; указах и распоряжениях Президента Российской Федерации; постановлениях и распоряжениях Правительства Российской Федерации; нормативных правовых актах и решениях федеральных органов исполнительной власти и иных органов и организаций федерального уровня, относящихся к их компетенции и имеющих межотраслевой характер; международных, региональных и межгосударственных классификаций и стандартов по классификации; государственных стандартах Российской Федерации, иных технических актах (строительных нормах и правилах, санитарных правилах и нормах, тарифно-квалификационных справочниках и т.п.), имеющих межотраслевой характер; правовых актах и документах, изданных на основе вышеуказанных правовых актов и документов органами государственной власти Санкт-Петербурга.
В обоснование должны также включаться следующие положения:
- общее состояние работ в Российской Федерации и Санкт-Петербурге по классификации и кодированию объектов данного вида технико-экономической и социальной информации;
- соответствие правовым актам и документам, указанным в абзаце втором настоящего пункта Административного регламента;
- обоснование необходимости разработки классификатора;
- обеспечение гармонизации классификатора с аналогичными общероссийскими классификаторами и стандартами;
- перечень основных задач, для решения которых предназначен классификатор;
- описание исходного множества объектов технико-экономической и социальной информации;
- взаимосвязь с общероссийскими унифицированными формами документов;
- предполагаемая структура классификатора;
- отсутствие дублирования с действующими общероссийскими и(или) общегородскими классификаторами Санкт-Петербурга и обеспечение увязки с ними;
- источники для сбора объектов классифицирования множества;
- обоснование выбора методов классификации и кодирования;
- основные признаки классификации и принципы их выделения;
- алфавит кода;
- обоснование резервной емкости классификатора;
- источник финансирования разработки классификатора;
- фрагмент разрабатываемого классификатора.
[bookmark: Par167]2.1.12. Для утверждения классификаторов ИОГВ организация подает в Комитет проект классификатора с сопутствующими документами, который должен содержать следующие структурные элементы:
а) титульный лист с указанием полного и краткого наименования классификатора, принятого обозначения классификатора и сведений о разработчике, а также даты введения классификатора в действие;
б) содержание (оглавление), отражающее структуру документа;
в) введение, отражающее информацию о назначении и сфере применения классификатора, особенностях построения классификатора с указанием наименований классификаторов и классификаторов организаций, на основе которых разработан данный классификатор или с которыми он гармонизирован (указываются при необходимости), и содержащее перечень объектов и признаков классификации, формулу структурного кода, принятые сокращенные формы записи наименований объектов классификации и необходимые пояснения по структуре, содержанию и практическому применению классификатора;
г) перечень позиций, содержащий коды и наименования объектов классификации, а также дополнительные классификационные признаки и контрольные числа, если они предусмотрены в классификаторе, и располагающийся в порядке возрастания кодов объектов классификации;
д) лист согласований, содержащий согласующие подписи должностных лиц ИОГВ;
е) пояснительную записку к классификатору, которая должна отражать следующую информацию:
- основание для разработки, ее актуальность;
- сведения о соответствии классификатора действующему законодательству Российской Федерации и Санкт-Петербурга;
- краткую характеристику классификатора с указанием межведомственных задач, при решении которых он должен применяться;
- необходимые пояснения и обоснования по выбору методов классификации и кодирования, специфике построения классификатора, определению источников информации, а также рекомендации пользователям по применению классификатора;
ж) положение о ведении классификатора, которое должно включать указание на ИОГВ Санкт-Петербурга, ответственного за ведение классификатора, включающей состав организаций, принимающих участие при формировании и ведении классификатора, порядок их взаимодействия, функции и ответственность, область применения классификатора, описание организационной структуры ведения классификатора, порядок его ведения, порядок разработки и утверждения изменений к нему и особенности применения;
з) аннотацию к классификатору, включающую наименование и дату введения в действие классификатора, а также краткую характеристику классификатора (область применения, признаки классификации, сведения о новизне классификатора в сравнении с другими классификаторами).

[bookmark: Par181]2.2. Сроки исполнения государственной функции

2.2.1. Срок исполнения государственной функции не может превышать 30 дней со дня получения документов от ИОГВ, организации.
2.2.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур:
2.2.2.1. Прием и регистрация предложений ИОГВ, организаций о разработке классификаторов осуществляются в день их поступления либо не позднее следующего дня, если предложение поступило после 16 часов.
2.2.2.2. Рассмотрение предложений ИОГВ, организаций о разработке классификаторов осуществляется в течение 10 рабочих дней с даты их получения от ИОГВ, организации.
2.2.2.3. Рассмотрение проектов изменений к классификаторам на любом этапе их согласования и утверждения осуществляется в срок не более 30 дней со дня получения документа ИОГВ, организации.
2.2.2.4. Согласование утверждения классификаторов осуществляется в срок не более 30 дней со дня получения документа от ИОГВ, организации.
2.2.3. Приостановление исполнения государственной функции не осуществляется.
2.2.4. Оригинал утвержденного Комитетом классификатора направляется в адрес ИОГВ, организации, указанных в пункте 1.4 настоящего Административного регламента, не позднее двух рабочих дней со дня его утверждения.
2.2.5. Время ожидания представителем ИОГВ, организации в очереди для прохождения отдельных процедур, предусмотренных при исполнении государственной функции, не должно превышать 30 минут.
2.2.6. Продолжительность приема граждан специалистами Комитета не должна превышать 25 минут.

[bookmark: Par194]2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции

2.3.1. Основанием для отказа в исполнении государственной функции является непредставление документов, установленных настоящим Административным регламентом.

[bookmark: Par198]2.4. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции

2.4.1. Исполнение государственной функции осуществляется постоянно.
2.4.2. Исполнение государственной функции осуществляется на безвозмездной основе.

[bookmark: Par203]3. Административные процедуры

[bookmark: Par205]3.1. Разработка классификаторов ИОГВ

[bookmark: Par207]3.1.1. Организация разработки классификаторов Санкт-Петербурга по запросу Комитета

3.1.1.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административного действия, является запрос Комитета, сформированный по результатам анализа потребностей ведомственных информационных систем и направленный в соответствующие ИОГВ, организации по предмету их ведения для согласованного определения потенциального разработчика требуемого классификатора (далее - запрос на разработку).
3.1.1.2. Должностным лицом, ответственным за подготовку запроса, является главный специалист Отдела, которому начальником Отдела поручено разработать и направить запрос в ИОГВ, организацию (далее - специалист).
3.1.1.3. Специалист обеспечивает подготовку запроса, согласовывает его с начальником Отдела, обеспечивает подписание председателем Комитета и направляет его в соответствующий ИОГВ, организацию.
3.1.1.4. Максимальный срок выполнения данного административного действия составляет не более трех дней после получения соответствующего поручения начальника Отдела.
3.1.1.5. Сведения, поступившие по запросу Комитета от ИОГВ, организаций, подлежат рассмотрению в Отделе на предмет необходимости и целесообразности разработки классификатора в течение 7 рабочих дней со дня их поступления.
3.1.1.6. Председатель Комитета по результатам рассмотрения Отделом поступивших сведений принимает решение о необходимости и целесообразности разработки классификатора, определении разработчиков и рекомендуемых сроках разработки классификатора, подготовке необходимых организационно-распорядительных документов для проведения работ либо об отказе в этом, для чего поручает начальнику Отдела подготовить задание на разработку классификаторов.
3.1.1.7. Максимальный срок принятия решениям не может составлять более 3 рабочих дней.
3.1.1.8. Критерием принятия решения о разработке классификаторов является отсутствие классификатора и необходимость применения его в деятельности ИОГВ, организации.
3.1.1.9. Контроль за совершением административного действия осуществляется председателем Комитета.
3.1.1.10. Результатом административного действия является поручение председателя Комитета начальнику Отдела о подготовке задания на разработку классификаторов.

[bookmark: Par220]3.1.2. Организация разработки классификаторов Санкт-Петербурга по предложениям ИОГВ, организаций

3.1.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административного действия, является предложение ИОГВ, организации Санкт-Петербурга о разработке классификаторов.
3.1.2.2. Предложение ИОГВ, организации Санкт-Петербурга о разработке классификаторов регистрируется главным специалистом Отдела.
3.1.2.3. Должностным лицом, ответственным за рассмотрение и принятие решений по предложениям ИОГВ, организаций о разработке классификаторов является начальник Отдела.
3.1.2.4. Принятие решения о необходимости и целесообразности разработки классификаторов либо об отказе в этом осуществляется по истечении 10 дней со дня регистрации предложения.
3.1.2.5. Критерием принятия решения является наличие предложения ИОГВ, организации о разработке классификаторов с приложением обоснования.
3.1.2.6. Председатель Комитета по результатам рассмотрения начальником Отдела предложений ИОГВ, организации принимает решение о необходимости и целесообразности разработки классификатора, определении разработчиков и рекомендуемых сроков разработки классификатора, подготовке необходимых организационно-распорядительных документов для проведения работ либо об отказе в этом, для чего поручает начальнику Отдела подготовить задание на разработку классификаторов.
3.1.2.7. Максимальный срок принятия решения не может составлять более 3 рабочих дней.
3.1.2.8. Критерием принятия решения о разработке классификаторов является отсутствие классификатора и необходимость применения его в деятельности ИОГВ, организации.
3.1.2.9. Контроль за совершением административного действия осуществляется председателем Комитета.
3.1.2.10. Результатом административного действия является поручение председателя Комитета начальнику Отдела о подготовке задания на разработку классификаторов.

[bookmark: Par233]3.1.3. Разработка классификаторов Санкт-Петербурга

3.1.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для процедуры разработки классификаторов Санкт-Петербурга, является поручение председателя Комитета о подготовке задания на разработку классификатора.
3.1.3.2. Должностным лицом, ответственным за подготовку задания на разработку классификатора, является специалист Отдела, которому начальником Отдела поручено подготовить и направить задание на разработку классификатора в ИОГВ, организацию.
3.1.3.3. В задание на разработку должны быть включены условия о рекомендуемых сроках разработки классификатора, о подготовке необходимых организационно-распорядительных документов для проведения работ, включающих в себя следующие сведения:
а) о подготовке разработчиком технического задания на разработку классификатора для утверждения Комитетом, которое должно включать поэтапную разработку классификатора:
1-й этап - основание, сроки выполнения, цели и задачи разработки, проведение исследований, определяющих исходное множество объектов, подлежащих классификации; выбор метода классификации и классификационных признаков, позволяющих упорядочить объекты в систему.
2-й этап - разработка методики создания классификатора, содержащей: состав и характеристику объектов классификации; требования к исходному множеству объектов классификации, при котором должны быть разработаны правила включения объекта в классификатор, описание и обоснование классификационных признаков и методов классификации и кодирования объектов, включаемых в классификатор, - требований к способу и порядку расположения значений свойств объекта классификации <1>; требования к структурным блокам классификатора <2>, требования к классификации исходного множества объектов <3>, требования к унификации и написанию объектов классификации <4>, требования к кодированию заданного множества объектов <5>, требования к заполнению позиций классификатора, требования к учету событий, происходивших с объектом классификации в период действия классификатора <6>, требования к гармонизации с общероссийскими классификаторами <7>, требования к актуализации классификатора, взаимосвязи и с другими классификаторами и нормативно-техническими документами, источники информации, дополнительные указания.
--------------------------------
[bookmark: Par242]<1> При разработке требований значения свойств объекта классификации в каждом блоке должны следовать последовательно горизонтально или вертикально в порядке убывания значимости свойств объекта классификации.
[bookmark: Par243]<2> Классификатор должен включать следующие структурные блоки: блок идентификаторов, блок наименований, блок событий, блок ссылок.
[bookmark: Par244]<3> Должны быть выделены признаки классификации в количестве не более 5, определены метод классификации, необходимая и достаточная глубина классификации в количестве не более 5 ступеней, упорядоченное расположение объектов классификации.
[bookmark: Par245]<4> Должна быть упорядочена применяемая терминология и проведена увязка с терминологией, установленной законодательством Российской Федерации и Санкт-Петербурга, проведена унификация используемых сокращений, приведен их перечень, определены правила написания объектов классификации.
[bookmark: Par246]<5> Должен быть выбран метод кодирования, алфавит и длина кода объекта, определена структура кода объекта, произведено кодирование объектов классификации и их группировок, должен быть разработан алгоритм модификации кода.
[bookmark: Par247]<6> Все события, происходившие с объектом классификации в период действия классификатора, должны быть представлены в блоке событий с соответствующим цифровым кодом события.
[bookmark: Par248]<7> Должно быть обеспечено сопряжение разрабатываемого классификатора с уже действующими общероссийскими, общегородскими классификаторами и унифицированными формами документов с применением способов: прямое применение кодов и наименования позиций.

3-й этап - создание классификатора и программного обеспечения системы ведения классификатора: сбор исходных данных; установление полного перечня объектов классификации и упорядочение этих объектов в систему; разработка структуры и формирование электронной базы данных классификатора; подготовка задания ГУП "ИАЦ" на создание системы ведения классификатора; оформление, согласование и утверждение классификатора в установленном порядке.
4-й этап - ввод в действие классификатора;
б) о подготовке разработчиком исходного множества объектов классификации, при котором должны быть разработаны правила включения объектов в классификатор, унификация, классификация и кодирование объектов классификации, формирование перечня позиций классификатора в соответствии с требованиями утвержденного технического задания;
в) о разработке средств обеспечения ведения классификатора;
г) о разработке проекта классификатора и сопутствующих документов в составе пояснительной записки и Положения о ведении классификатора;
д) о сроках выполнения работ по разработке классификаторов. Сроки выполнения работ при разработке классификатора определяются Комитетом совместно с разработчиком соответствующего классификатора.
3.1.3.4. Максимальный срок выполнения административного действия составляет 7 рабочих дней.
3.1.3.5. Задание на разработку визируется начальником Отдела и передается на подпись председателю Комитета.
3.1.3.6. Подписанное в течение 2 рабочих дней задание на разработку направляется почтой либо курьером ИОГВ, организации, которым оно адресовано.
3.1.3.7. Способом фиксации данного административного действия является подготовленное в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента задание на разработку классификатора, содержащее сведения о порядке разработки классификатора.
3.1.3.8. Контроль за выполнением действия осуществляет заместитель председателя Комитета.
3.1.3.9. Результатом выполнения действия является направление задания на разработку в ИОГВ.

[bookmark: Par263]3.2. Утверждение и введение в действие классификаторов ИОГВ

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для утверждения Комитетом классификаторов, является поступивший в Комитет проект классификатора ИОГВ, организации с приложением документов по перечню, предусмотренному пунктом 2.1.12 настоящего Административного регламента.
3.2.2. Информация, указанная в пункте 2.1.12 настоящего Административного регламента, может быть передана на магнитных носителях - массивы данных классификаторов, изменения и дополнения к классификаторам - а также по каналам связи.
3.2.3. Информация в составе документов, предусмотренных пунктом 2.1.12 настоящего Административного регламента, направляется ответственным должностным лицом на согласование в ИОГВ, которые определяются из числа источников и потенциальных пользователей соответствующего классификатора и в состав которых в обязательном порядке включен ГУП "ИАЦ".
3.2.4. Должностным лицом, ответственным за направление классификатора на согласование, является специалист Отдела, которому адресовано соответствующее поручение начальника.
3.2.5. Специалист Отдела контролирует сроки прохождения согласования в ИОГВ разработанного проекта классификатора, которые не должны превышать 10 календарных дней с момента официального представления соответствующих документов в ИОГВ.
3.2.6. Максимальный срок рассмотрения документов в Комитете составляет не более 20 рабочих дней со дня их получения от ИОГВ, организации.
3.2.7. По результатам получения из ИОГВ согласований проекта классификатора и рассмотрения представленных на утверждение ИОГВ классификаторов на основании информации начальника Отдела председателем Комитета принимается решение о согласовании утверждения классификатора либо об отказе в согласовании с указанием причин отказа.
3.2.8. Согласование утверждения классификатора подтверждается подписью председателя Комитета на проекте классификатора (в этом случае в левом верхнем углу формы приводится реквизит "Согласовано" с указанием должности председателя Комитета, его личной подписи и даты) либо письмом Комитета.
3.2.9. При принятии решения о согласовании утверждения классификаторов и положений об их ведении определяются сроки введения в действие каждого классификатора с учетом работ, необходимых на подготовку пользователей к применению соответствующего классификатора и его внедрению в ведомственные информационные системы.
3.2.10. Способом фиксации результата выполнения данного административного действия является утверждение ИОГВ, организацией соответствующего классификатора.
3.2.11. Утвержденный классификатор Санкт-Петербурга в течение 10 дней, а в случае внесения в классификатор изменений - в течение 3 дней с момента утверждения передается ИОГВ, ответственным за разработку классификатора, в электронном виде в ГУП "ИАЦ".
3.2.12. Факт передачи данных подтверждается актом приема-передачи, подписанным ответственными должностными лицами, в отношении которых имеется приказ ИОГВ о назначении ответственными за прием и передачу информационных данных.
3.2.13. Контроль за выполнением данного административного действия осуществляет председатель Комитета.
3.2.14. Результатом данного административного действия является классификатор, утвержденный Комитетом и ИОГВ, ответственным за разработку классификатора.

[bookmark: Par280]3.3. Ведение классификаторов

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является решение ИОГВ, организации, ответственной за ведение соответствующего классификатора, о внесении изменений и дополнений к утвержденным классификаторам.
3.3.2. ИОГВ, организации, ответственные за ведение классификаторов, представляют в Комитет с сопроводительным письмом проекты изменений к классификаторам на бумажном носителе в двух экземплярах и на электронном носителе.
3.3.3. Предложения ИОГВ, организации по изменениям к классификаторам, их классам и(или) группировкам с их обоснованием направляются на рассмотрение в Комитет, который при их положительном решении согласовывает проекты изменений к классификаторам.
Обоснованием для внесения изменений в классификаторы являются:
законодательные акты Российской Федерации; указы и распоряжения Президента Российской Федерации; постановления и распоряжения Правительства Российской Федерации; нормативные правовые акты и решения федеральных органов исполнительной власти и иных организаций федерального уровня, относящиеся к их компетенции и имеющие межотраслевой характер; международные, региональные и межгосударственные классификации и стандарты по классификации; государственные стандарты Российской Федерации, иные технические акты (строительные нормы и правила, санитарные правила и нормы, тарифно-квалификационные справочники), имеющие межотраслевой характер; правовые акты и документы, изданные на основе вышеуказанных правовых актов и документов органами государственной власти Санкт-Петербурга.
В разрабатываемых проектах изменений к классификаторам должна содержаться информация, отраженная в вышеуказанных правовых актах и документах, и приводиться на них ссылки.
3.3.4. Разработанные ИОГВ, организациями, ответственными за ведение классификаторов, проекты изменений к классификаторам, их классам и(или) группировкам должны быть согласованы с ГУП "ИАЦ", и после получения согласования представлены на утверждение в Комитет.
3.3.5. Ответственное должностное лицо проводит экспертизу представленного проекта изменения к классификатору, его классу и(или) группировке.
3.3.6. Должностным лицом, ответственным за выполнение данного административного действия, является начальник Отдела.
3.3.7. При проведении экспертизы проекта изменения начальник Отдела рассматривает:
- правильность представленного обоснования (соответствие проекта изменения указанным правовым актам и документам, включая совпадение объектов классификации в классификаторе и в этих документах);
- соответствие проекта изменения принципам построения классификатора, методам классификации и кодирования, принятым в данном классификаторе, правильность расчета контрольных чисел, отсутствие дублирования;
- правильность согласования и оформления проекта изменения в соответствии с настоящим Административным регламентом.
3.3.8. Максимальный срок проведения экспертизы не может превышать 14 рабочих дней.
3.3.9. По результатам экспертизы при наличии замечаний начальник Отдела в течение 3 дней возвращает проект изменения на доработку в представивший его ИОГВ, организацию, ответственные за ведение классификатора.
3.3.10. При положительных результатах экспертизы председатель Комитета на основании информации начальника Отдела принимает решение о согласовании проекта изменения, а также о присвоении обозначения и установлении даты введения изменения в действие.
3.3.11. Согласование проекта изменения к классификатору, его классу и(или) группировке подтверждается подписью председателя Комитета на проекте изменения (в этом случае в левом верхнем углу формы приводится реквизит "Согласовано" с указанием должности председателя Комитета, его личной подписи и даты) либо письмом Комитета.
3.3.12. После согласования председателем Комитета текущих изменений или дополнений в данные классификатора Санкт-Петербурга специалист Отдела, которому адресовано поручение начальника Отдела, осуществляет их передачу в электронном виде по акту приема-передачи в ГУП "ИАЦ".
3.3.13. Способом фиксации результата выполнения данного административного действия является согласование Комитетом проекта изменения и дополнений в классификатор Санкт-Петербурга.
3.3.14. Контроль за совершением действия осуществляется председателем Комитета.
3.3.15. Результатом данного административного действия является передача утвержденного совместно Комитетом и ИОГВ либо организацией изменений и дополнений в соответствующий классификатор, в ГУП "ИАЦ".

[bookmark: Par304]4. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции

4.1. Действия (бездействие) должностных лиц Комитета при исполнении государственной функции могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке либо в суд в соответствии с арбитражным или гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.
4.2. В досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) должностных лиц при исполнении государственной функции могут быть обжалованы, если, по мнению заявителя, указанными действиями (бездействием) нарушены его права.
4.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем письменного обращения (жалобы) либо обращение на личном приеме.
4.4. В письменной жалобе заявитель указывает:
наименование Комитета;
полное наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица) заявителя, подающего жалобу;
почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы;
существо обжалуемого действия (бездействия), т.е. требования лица, подающего жалобу, и основания, по которым заявитель считает решение по соответствующему делу неправомерным;
подпись руководителя (для юридического лица) или личная подпись (для физического лица) заявителя.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к своей жалобе документы либо их копии.
Текст жалобы должен содержать подпись заявителя и дату обращения.
В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
4.5. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:
[bookmark: Par319]а) если письменная жалоба не подписана лицом, обратившимся с жалобой;
[bookmark: Par320]б) если в письменной жалобе не указаны фамилия, имя, отчество или наименование лица, подающего жалобу, его место жительства или местонахождение;
[bookmark: Par321]в) если жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы должностному лицу, а также членам его семьи;
[bookmark: Par322]г) если текст жалобы не поддается прочтению;
[bookmark: Par323]д) если в жалобе заявителя содержатся вопросы, на которые ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.
В случае наличия оснований, предусмотренных подпунктами "а", "б", "г" пункта 4.5 настоящего Административного регламента, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю.
В случае наличия оснований, предусмотренных подпунктом "в" пункта 4.5 настоящего Административного регламента, заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом.
В случае наличия оснований, предусмотренных подпунктом "д" пункта 4.5 настоящего Административного регламента, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель.
Жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Комитета, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит разрешение поступившей жалобы, с уведомлением ИОГВ, направившего жалобу, о ее переадресации.
4.6. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:
а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;
б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведений, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну;
в) получать письменные ответы по существу поставленных в обращении вопросов;
г) обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и(или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
д) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения обращения.
4.7. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
4.8. Наименование вышестоящих органов государственной власти и должностных лиц, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:
Губернатор Санкт-Петербурга;
Правительство Санкт-Петербурга.
[bookmark: Par338]4.9. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати дней со дня ее регистрации в Комитете. В исключительных случаях председатель Комитета вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, подавшего жалобу.
4.10. Организацию приема заявителя обеспечивает главный специалист отдела государственного заказа Экономико-правового управления Комитета (далее - работник, ответственный за организацию приема).
4.11. Для решения вопроса о записи на прием к председателю Комитета, первому заместителю председателя Комитета работник, ответственный за организацию приема, принимает жалобу, которая должна быть аргументированной, содержать подробную информацию о том, куда заявитель по жалобе обращался за решением вопроса.
Организация личного приема осуществляется в порядке, установленном статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
4.12. Результатом досудебного (внесудебного) порядка обжалования по каждой административной процедуре может быть решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении жалобы, о чем заявитель по жалобе информируется в сроки, установленные пунктом 4.9 настоящего Административного регламента. При этом заявителю по жалобе дается ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
(в ред. Распоряжения Комитета по информатизации и связи Правительства Санкт-Петербурга от 14.02.2012 N 4-р)
4.13. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц Комитета, нарушении положений настоящего Административного регламента, некорректном поведении или нарушении деловой этики по номерам телефонов, указанным в пункте 2.1.3 настоящего Административного регламента с 9-00 часов до 18-00 часов.
4.14. Заявитель по жалобе, считающий, что его права нарушены, имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) Комитета в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.15. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) председатель Комитета (заместитель председателя Комитета) принимает решение об удовлетворении или об отказе в удовлетворении требований, изложенных в обращении, о чем заявитель информируется в письменной форме (дается ответ по существу постановленных вопросов в обращении).







[bookmark: Par352]Приложение
к Административному регламенту
Комитета по информатизации и связи
по исполнению государственной функции
по осуществлению координации работ
по разработке, ведению и применению
классификаторов (кодификаторов
и справочников) исполнительных органов
государственной власти Санкт-Петербурга
и подведомственных им организаций

БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ (АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР)
ПРИ ИСПОЛНЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ

                         ┌──────────────────────────────────────────────────────┐
                         │      Необходимость в применении классификатора       │
                         └──────┬──────────────────────────────────┬────────────┘
                                \/                                 \/
          ┌─────────────────────────────┐      ┌──────────────────────────────────────┐
          │Предложение ИОГВ о разработке│      │    Запрос Комитета на разработку     │
          │       классификатора        │      │классификатора (выявление потребностей│
          └───┬──────────────────────┬──┘      │  ИОГВ и определение ответственного   │
              │                      │         │         за разработку ИОГВ)          │
              │                      │         └───────────────────┬──────────────────┘
              │                      │                             \/
              │                      │         ┌──────────────────────────────────────┐
              │                      │         │Получение сведений из ИОГВ по запросу │
              │                      │         │    Комитета о наличии потребности    │
              │                      │         │     в разработке классификатора      │
              │                      │         └────────────────┬──┬──────────────────┘
              │         ┌────────────┼──────────────────────────┘  │
              │         │            └───────────────┐             │
              \/        \/                           \/            \/
    ┌───────────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────────────────────┐
    │       Отказ в принятии решения        │ │Принятие Комитетом решения о необходимости │
    │  о необходимости и целесообразности   │ │       и целесообразности разработки       │
    │разработки классификаторов, определение│ │классификаторов, определение разработчиков │
    │ разработчиков и сроков их разработки  │ │          и сроков их разработки           │
    └───────────────────────────────────────┘ └────────────────────┬──────────────────────┘
                                                                   \/
                                               ┌──────────────────────────────────────┐
                                               │   Подготовка задания на разработку   │
                                               │            классификатора            │
                                               └───────────────────┬──────────────────┘
                                                                   \/
                                               ┌──────────────────────────────────────┐
                                               │   Направление ИОГВ, ответственных    │
                                               │за разработку классификатора, проекта │
                                               │классификатора и согласований по нему │
                                               │          от ИОГВ в Комитет           │
                                               └───────────────────┬──────────────────┘
                                                                   \/
┌──────────────────────────────────┐           ┌──────────────────────────────────────┐
│      Передача утвержденного      │           │      Принятие Комитетом решения      │
│классификатора ИОГВ, ответственным│<──────────┤      о согласовании утверждения      │
│    за разработку, в ГУП "ИАЦ"    │           │            классификатора            │
└──────────────────────────────────┘           └──────────────────────────────────────┘
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к распоряжению Комитета
по информатизации и связи
от 12.07.2010 N 27-р

[bookmark: Par420]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
КОМИТЕТА ПО ИНФОРМАТИЗАЦИИ И СВЯЗИ ПО ИСПОЛНЕНИЮ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ ПО ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ АТТЕСТАЦИИ ОБЪЕКТОВ
ИНФОРМАТИЗАЦИИ В ИСПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОРГАНАХ ГОСУДАРСТВЕННОЙ
ВЛАСТИ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА

[bookmark: Par426]1. Общие положения

1.1. Административный регламент Комитета по информатизации и связи определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Комитета по информатизации и связи по исполнению государственной функции по осуществлению аттестации объектов информатизации в исполнительных органах государственной власти Санкт-Петербурга (далее - государственная функция).
Краткое наименование государственной функции: осуществление аттестации объектов информатизации Санкт-Петербурга.
1.2. Исполнение государственной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства Российской Федерации", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448 и "Российская газета", N 165, 29.07.2006);
Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства Российской Федерации", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451 и "Российская газета", N 165, 29.07.2006);
Федеральным законом от 10.01.2002 N 1-ФЗ "Об электронной цифровой подписи" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства Российской Федерации", 14.01.2002, N 2, ст. 127 и "Российская газета", N 6, 12.01.2002);
Федеральным законом N 184-ФЗ "О техническом регулировании" от 27.12.2002 (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства Российской Федерации", 30.12.2002, N 52 (ч. 1), ст. 5140 и "Российская газета", N 245, 31.12.2002);
Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 N 188 "Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства Российской Федерации", 10.03.1997, N 10, ст. 1127 и "Российская газета", N 51, 14.03.1997);
Указом Президента Российской Федерации от 30.11.1995 N 1203 "Об утверждении Перечня сведений, отнесенных к государственной тайне" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства Российской Федерации", 04.12.1995, N 49, ст. 4775 и "Российская газета", N 246, 27.12.1995);
постановлением Правительства Российской Федерации от 17.11.2007 N 781 "Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства Российской Федерации", 26.11.2007, N 48 (2 ч.), ст. 6001 и "Российская газета", N 260, 21.11.2007);
постановлением Правительства Российской Федерации от 26.06.1995 N 608 "О сертификации средств защиты информации" (первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства Российской Федерации", 03.07.1995, N 27, ст. 2579 и "Российская газета", N 145, 28.06.1995);

КонсультантПлюс: примечание.
Постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 28.10.2010 N 1456 из Положения о Комитете по информатизации и связи Санкт-Петербурга, утвержденного постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 27.04.2010 N 450, с 1 января 2011 года исключены нормы о наделении Комитета полномочиями по осуществлению аттестации объектов информатизации в исполнительных органах государственной власти Санкт-Петербурга.

постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 27.04.2010 N 450 "О Комитете по информатизации и связи" (опубликовано в издании "Информационный бюллетень Администрации Санкт-Петербурга", N 19, 24.05.2010).
1.3. Исполнение государственной функции осуществляет Комитет по информатизации и связи (далее - Комитет).
1.4. Право на получение государственной функции имеют исполнительные органы государственной власти Санкт-Петербурга (далее - ИОГВ).

[bookmark: Par447]2. Требования к порядку исполнения государственной функции

[bookmark: Par449]2.1. Порядок информирования о правилах исполнения государственной функции

[bookmark: Par451]2.1.1. Конечным результатом исполнения государственной функции является заключение Комитета о прохождении объекта информатизации аттестации (далее - Заключение) либо решение о непрохождении объекта информатизации аттестации.
2.1.2. Место нахождения Комитета и почтовый адрес для направления документов и обращений по вопросам исполнения государственной функции: Смольный, Санкт-Петербург, 191060.
График работы Комитета: с понедельника по четверг - с 9.00 до 18.00 (в пятницу - с 9.00 до 17.00); с 11.30 до 12.18 - перерыв на обед; суббота и воскресенье - выходные дни. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Сведения о месте нахождения Комитета, о справочных телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений представлены на официальном сайте Администрации Санкт-Петербурга (www.gov.spb.ru) и на официальном сайте Комитета www.kis.gov.spb.ru.
2.1.3. Справочные телефоны структурных подразделений Комитета для получения информации, связанной с исполнением государственной функции:
отдел государственного заказа Экономико-правового управления: (812)576-4937, (812)576-4768;
сектор защиты информации и электронной цифровой подписи Отдела информационной безопасности, противодействия техническим разведкам и развития системы защиты информации Комитета: (812)576-77-87; (812)576-76-62;
отдел информационной безопасности, противодействия техническим разведкам и развития системы защиты информации Комитета: (812)576-75-16.
Телефон приемной председателя Комитета: (812)576-71-23.
По телефону приемной председателя Комитета предоставляется следующая информация, связанная с исполнением государственной функции:
о входящих номерах, под которыми зарегистрирована в системе делопроизводства Комитета письменная корреспонденция;
о принятом решении по конкретному обращению;
о порядке представления документов;
иная информация об исполнении государственной функции.
По номерам контактных телефонов, указанных в настоящем пункте, также сообщаются сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе электронной почты, официальном сайте Комитета, о графике (режиме) работы специалистов Комитета, номера кабинетов, где осуществляется прием письменных обращений, осуществляется устное информирование заявителей.
[bookmark: Par466]2.1.4. Информация об исполнении государственной функции размещается на официальном сайте Администрации Санкт-Петербурга в сети Интернет - www.gov.spb.ru - в разделе Комитета по информатизации и связи (www.gov.spb.ru/gov/admin/otrasl/c_information), а также на официальном сайте Комитета в сети Интернет по адресу: www.kis.gov.spb.ru.
2.1.5. Для получения информации об исполнении государственной функции заявители обращаются в Комитет лично, по телефону, в письменной форме (почтовой, факсимильной связью), электронной почтой, на официальный сайт Комитета в сети Интернет.
Обращения по вопросам исполнения государственной функции могут быть переданы следующими способами:
лично по месту нахождения Комитета;
почтовым отправлением, направленным по почтовому адресу Комитета.
Информирование заявителей об исполнении государственной функции осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования, которое проводится в устной и письменной форме.
Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется должностными лицами Комитета, ответственными за выполнение действий, связанных с исполнением государственной функции:
на личном приеме или по письменным обращениям заявителей (включая обращения, направленные электронной почтой). Прием посетителей и консультирование по вопросам исполнения государственной функции осуществляется в часы работы Комитета специалистами Аналитического управления;
с использованием средств телефонной связи;
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет на официальном сайте Комитета);
путем опубликования в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).
2.1.6. Специалистами Комитета консультации предоставляются по следующим вопросам:
- по перечню документов, необходимых для исполнения государственной функции;
- о времени приема и выдачи документов;
- о сроках исполнения государственной функции;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной функции.
2.1.7. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами Комитета лично и(или) по телефону.
При ответе на телефонный звонок специалисту Комитета необходимо назвать наименование исполнительного органа государственной власти Санкт-Петербурга, его структурного подразделения, свою фамилию, имя, отчество и занимаемую должность, а затем предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса. При общении с заявителем (по телефону или лично) специалист Комитета должен корректно и внимательно относиться к собеседнику. Во время разговора следует избегать параллельных разговоров с окружающими, не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат. В конце устного информирования специалист Комитета должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять.
При устном обращении заявителя специалист Комитета, осуществляющий информирование, квалифицированно в пределах своей компетенции дает ответ самостоятельно. Если специалист Комитета не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, необходимо предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:
- изложить суть обращения в письменной форме;
- назначить другое удобное для заявителя время для получения ответа;
- проинформировать в двухдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.
Письменное информирование осуществляется при наличии письменного обращения заявителя.
Письменные обращения заявителей по вопросам, связанным с исполнением государственной функции, принимаются в часы работы Комитета в свободной форме.
В письменном обращении указываются: наименование Комитета, наименование заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, суть обращения, подпись уполномоченного должностного лица заявителя, дата обращения, номер контактного телефона заявителя.
Специалисты Комитета квалифицированно готовят письменный ответ в пределах установленной им компетенции. Ответ направляется заявителю в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения в Комитете.
Ответы на письменные обращения должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается председателем Комитета.
Индивидуальное письменное информирование о процедуре исполнения государственной функции осуществляется путем направления ответа заявителю почтовой, факсимильной связью, по информационным системам общего пользования.
Работа с обращением, поступившим по информационным системам общего пользования, ведется как с письменным обращением, а решение (ответ) направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, в срок, не превышающий 15 дней с момента регистрации обращения в Комитете.
2.1.8. Информация, указанная в пунктах 2.1.1 - 2.1.4 настоящего Административного регламента, размещается на официальном сайте Комитета в сети Интернет по адресу: www.kis.gov.spb.ru.
2.1.9. На информационных стендах в помещении Комитета размещается следующая информация:
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции;
- текст настоящего Административного регламента;
- перечень документов, необходимых для исполнения государственной функции, и требования, предъявляемые к этим документам;
- образцы оформления документов и материалов, необходимых для исполнения государственной функции, и требования к ним;
- основания отказа в исполнении государственной функции;
- порядок информирования о ходе исполнения государственной функции;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действия (бездействия) должностных лиц, предоставляющих государственную функцию.
Помещения для исполнения государственной функции снабжаются табличками с указанием номера кабинета, названия структурного подразделения Комитета с указанием фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов Комитета, ответственных за исполнение государственной функции.
2.1.10. Для исполнения государственной функции необходимо наличие представленной в Комитет ИОГВ заявки. Заявка подается в свободной форме.

[bookmark: Par508]2.2. Сроки исполнения государственной функции

2.2.1. Регистрация обращения об исполнении государственной функции осуществляется в день его поступления.
2.2.2. Подготовка и доведение до сведения ИОГВ методических указаний по составлению заявок на осуществление в очередном финансовом году аттестации объектов информатизации, а также по обоснованию указанных заявок осуществляется ежегодно до 15 апреля.
2.2.3. Формирование сводного плана проведения аттестации объектов информатизации в ИОГВ в очередном финансовом году осуществляется ежегодно до 15 июня.
2.2.4. Утверждение Плана проведения аттестации объектов информатизации в исполнительных органах государственной власти на очередной финансовый год осуществляется ежегодно в четырнадцатидневный срок после доведения лимитов бюджетных обязательств на очередной финансовый год.
2.2.5. Подготовка проекта распоряжения Комитета об утверждении Плана проведения аттестации объектов информатизации в исполнительных органах государственной власти осуществляется в 10-дневный срок с момента получения соответствующего поручения.
2.2.6. Издание распоряжения Комитета осуществляется в двухдневный срок с момента поступления проекта нормативного правового акта на подпись председателю Комитета.

[bookmark: Par517]2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении государственной функции

Оснований для отказа в исполнении государственной функции не в соответствии с законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

[bookmark: Par521]2.4. Другие положения, характеризующие требования к исполнению государственной функции

2.4.1. Исполнение государственной функции осуществляется постоянно.
2.4.2. Исполнение государственной функции осуществляется на безвозмездной основе.

[bookmark: Par526]3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности административных процедур (действий) при исполнении государственной функции

При исполнении государственной функции Комитетом осуществляются следующие административные процедуры (действия):

[bookmark: Par532]3.1.1. Прием и регистрация заявок ИОГВ на осуществление аттестации объектов информатизации

[bookmark: Par534]3.1.1.1. Юридическим фактом для начала данного административного действия является поступление в Комитет заявки ИОГВ на осуществление аттестации объектов информатизации.
3.1.1.2. Заявка, указанная в пункте 1.1 настоящего раздела Административного регламента, подлежит регистрации в день ее поступления главным специалистом Отдела государственного заказа Экономико-правового управления (далее - Отдел) и направляется в тот же день для рассмотрения начальнику сектора защиты информации и электронной цифровой подписи Отдела информационной безопасности, противодействия техническим разведкам и развития системы защиты информации (далее - начальник сектора защиты информации).
3.1.1.3. Начальник сектора защиты информации в течение 7 рабочих дней рассматривает поступившую заявку и по результатам ее рассмотрения готовит уведомление ИОГВ о включении объектов информатизации ИОГВ в план проведения аттестации объектов информатизации в ИОГВ (далее - Сводный план).
3.1.1.4. Уведомление о включении объектов информатизации в Сводный план осуществляется главным специалистом сектора защиты информации, которому поручено начальником сектора защиты информации, на официальном бланке Комитета в виде письма Комитета.
3.1.1.5. Проект уведомления подлежит согласованию с начальником сектора защиты информации и начальником Отдела информационной безопасности, противодействия техническим разведкам и развития системы защиты информации (далее - начальник Отдела защиты информации), после чего передается на подпись первому заместителю председателя Комитета.
3.1.1.6. Максимальный срок для выполнения данного административного действия составляет не более пяти календарных дней.
3.1.1.7. Подписанное первым заместителем председателя Комитета уведомление подлежит регистрации в тот же день в Отделе и направляется главным специалистом сектора защиты информации в адрес ИОГВ, подавшего заявку.
3.1.1.8. Способом фиксации результата данного административного действия является включение объекта информатизации в Сводный план.
3.1.1.9. Контроль за совершением административного действия осуществляется первым заместителем председателя Комитета.
3.1.1.10. Результатом данного административного действия является направление уведомления в адрес ИОГВ о включении объекта информатизации в Сводный план.

[bookmark: Par545]3.1.2. Формирование сводного плана проведения аттестации объектов информатизации в ИОГВ

3.1.2.1. Юридическим фактом для начала выполнения данного административного действия являются сведения, полученные по заявкам ИОГВ, о количестве и составе объектов информатизации.
3.1.2.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение данного административного действия, является главный специалист сектора защиты информации (далее - специалист).
3.1.2.3. При формировании перечня объектов информатизации в сводном плане проведения аттестации объектов информатизации в ИОГВ (далее - Сводный план) в очередном финансовом году специалист осуществляет рассмотрение поступивших заявок ИОГВ, содержащих данные об объектах информатизации.
3.1.2.4. Списки объектов информатизации, сформированные по результатам систематизации представленных сведений ИОГВ, являются частью Сводного плана.
3.1.2.5. Способом фиксации результата данного административного действия является составленный на основе заявок ИОГВ Сводный план.
3.1.2.6. Контроль за выполнением действия осуществляется первым заместителем председателя Комитета.
3.1.2.7. Результатом выполнения данного административного действия является направление выписки из Сводного плана в адрес ИОГВ.

[bookmark: Par555]3.1.3. Утверждение сводного плана проведения аттестации объектов информатизации в ИОГВ

3.1.3.1. Юридическим фактом для начала данного административного действия является сформированный по заявкам ИОГВ Сводный план.
3.1.3.2. Сводный план утверждается приказом Комитета.
3.1.3.3. Должностным лицом, ответственным за подготовку и согласование проекта приказа Комитета об утверждении Сводного плана, является специалист.
[bookmark: Par560]3.1.3.4. Начальник сектора защиты информации, начальник Отдела защиты информации, первый заместитель председателя Комитета осуществляют согласование приказа Комитета.
3.1.3.5. Общий максимальный срок для выполнения данного административного действия должностными лицами, указанными в пункте 3.1.3.4 настоящего Административного регламента, составляет не более 7 дней.
3.1.3.6. Способом фиксации результата данного административного действия является утверждение Сводного плана.
3.1.3.7. Контроль за выполнением действия осуществляется первым заместителем председателя Комитета.
3.1.3.8. Результатом выполнения данного административного действия является приказ Комитета об утверждении Сводного плана.

[bookmark: Par566]3.1.4. Разработка программы аттестационных испытаний объекта информатизации

3.1.4.1. Юридическим фактом для начала данного административного действия являются сведения об объекте информатизации, включенные в Сводный план на основе заявки ИОГВ.
3.1.4.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение данного административного действия, является специалист.
3.1.4.3. Специалист по результатам анализа исходных данных, а также предварительного специального обследования аттестуемого объекта разрабатывает Программу аттестационных испытаний, предусматривающую перечень работ и их продолжительность, методики испытаний, необходимость использования контрольной аппаратуры и тестовых средств на аттестуемом объекте информатизации, также содержащую сроки, условия и методики проведения испытаний (далее - Программа аттестационных испытаний), и представляет ее на рассмотрение начальнику сектора защиты информации.
3.1.4.4. Максимальный срок для разработки Программы аттестационных испытаний составляет не более 10 дней со дня утверждения Сводного плана.
3.1.4.5. Начальник сектора защиты информации согласовывает Программу аттестационных испытаний с первым заместителем председателя Комитета и председателем Комитета в срок не более 3 дней со дня ее разработки.
Согласование Программы аттестационных испытаний осуществляется путем проставления штампа "СОГЛАСОВАНО" в правом верхнем углу титульного листа, заверенного подписью председателя Комитета и указанием даты согласования.
3.1.4.6. Программа аттестационных испытаний в течение 3 рабочих дней со дня ее утверждения согласовывается с ИОГВ и может уточняться и корректироваться в процессе испытаний по согласованию с ИОГВ.
3.1.4.7. Способом фиксации результата данного административного действия является согласование председателем Комитета Программы аттестационных испытаний.
3.1.4.8. Контроль за выполнением действия осуществляется председателем Комитета.
3.1.4.9. Результатом выполнения данного административного действия является Программа аттестационных испытаний.

[bookmark: Par579]3.1.5. Осуществление аттестации объектов информатизации в ИОГВ

3.1.5.1. Юридическим фактом для начала данного административного действия является согласованная председателем Комитета Программа аттестационных испытаний.
3.1.5.2. Должностными лицами, ответственными за выполнение данного административного действия, являются главный специалист сектора защиты информации и начальник сектора защиты информации (далее - ответственные лица).
3.1.5.3. На основании результатов, полученных после проведения работ по аттестации объектов информатизации, на которые был размещен государственный заказ Санкт-Петербурга, ответственными лицами подтверждается его соответствие требованиям по защите информации от несанкционированного доступа, в том числе от компьютерных вирусов, от утечки за счет побочных электромагнитных излучений и наводок при специальных воздействиях на объект (высокочастотное навязывание и облучение, электромагнитное и радиационное воздействие), от утечки или воздействия на нее за счет специальных устройств, встроенных в объекты информатизации.
3.1.5.4. Осуществление аттестации объекта информатизации осуществляется в сроки, предусмотренные Программой аттестационных испытаний.
3.1.5.5. По результатам проведения аттестации ответственными лицами разрабатывается проект заключения Комитета о прохождении объекта информатизации аттестации с краткой оценкой соответствия объекта информатизации установленным требованиям (далее - заключение) либо решение о непрохождении объекта информатизации аттестации (далее - решение о непрохождении аттестации).
3.1.5.6. Проект заключения либо решения о непрохождении аттестации разрабатывается не позднее 5 дней со дня окончания аттестации и подлежит согласованию с начальником Отдела защиты информации.
3.1.5.7. Начальник Отдела защиты информации рассматривает и согласовывает проект заключения либо решения о непрохождении аттестации в срок, не превышающий 2 дней со дня поступления соответствующего проекта.
3.1.5.8. Подписанное председателем Комитета в срок не более 2 дней со дня получения согласованного начальником Отдела защиты информации проекта заключение либо решение о непрохождении аттестации направляется в течение 2 дней в адрес ИОГВ.
3.1.5.9. Способом фиксации результата данного административного действия является заключение Комитета с краткой оценкой соответствия объекта информатизации установленным требованиям либо решение о непрохождении объекта информатизации аттестации.
3.1.5.10. Контроль за выполнением действия осуществляется председателем Комитета.
3.1.5.11. Результатом выполнения данного административного является направление в адрес ИОГВ заключения Комитета о прохождении объекта информатизации аттестации с краткой оценкой соответствия объекта информатизации установленным требованиям либо решения о непрохождении объекта информатизации аттестации.

[bookmark: Par593]4. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении государственной функции

4.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции, и обжалование в судебном порядке.
4.2. Предметом досудебного обжалования являются:
незаконные, необоснованные действия должностных лиц (нарушение сроков исполнения государственной функции, сроков рассмотрения обращений);
бездействие должностных лиц (отказ в исполнении государственной функции);
решения должностных лиц, принятые в ходе исполнения государственной функции.
4.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные обращения (жалобы) заявителей.
[bookmark: Par601]4.4. В письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке должны быть указаны:
полное наименование юридического лица (заявителя), почтовый, юридический адреса;
фамилия, имя, отчество, должность представителя заявителя;
наименование государственного органа, в который направляется письменное обращение, или должность соответствующего лица;
решение, действие (бездействие) органа, должностного лица, которые обжалуются;
суть обжалуемого действия (бездействия);
обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации;
сведения о способе информирования о принятых мерах по результатам рассмотрения обращения;
иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
Текст жалобы должен содержать подпись заявителя (представителя) и дату обращения.
4.5. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции:
несоответствие письменного обращения (жалобы) требованиям, указанным в пункте 4.4 настоящего Административного регламента;
текст письменного обращения (жалобы) и почтовый адрес заявителя не поддаются прочтению.
4.6. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
4.7. Наименования вышестоящих органов государственной власти и должностных лиц, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:
Губернатор Санкт-Петербурга;
Правительство Санкт-Петербурга.
4.8. При обращении в письменной форме срок обращения (жалобы) не превышает 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения. Информационно-консультационную помощь можно получить в приемной Правительства Санкт-Петербурга по телефону (812)576-60-94 с 9-00 часов до 18-00 часов и записаться на прием к членам Правительства Санкт-Петербурга или в Комитет по телефону (812)576-71-23.
4.9. О нарушении положений настоящего Административного регламента можно сообщить в приемную Правительства Санкт-Петербурга по телефону (812)576-60-94 с 9-00 часов до 18-00 часов по рабочим дням или председателю Комитета по телефону (812)576-71-23.





[bookmark: Par625]Приложение
к Административному регламенту
Комитета по информатизации и связи
по исполнению государственной функции
по проведению аттестации объектов
информатизации в исполнительных
органах государственной власти
Санкт-Петербурга

БЛОК-СХЕМА
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ (АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР)
ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ФУНКЦИИ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│    Прием и регистрация заявок ИОГВ на проведение аттестации объектов    │
│                             информатизации                              │
└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
                                    \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│        Уведомление ИОГВ о включении объектов информатизации ИОГВ        │
│       в план проведения аттестации объектов информатизации в ИОГВ       │
└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
                                    \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│       Формирование сводного плана проведения аттестации объектов        │
│                          информатизации в ИОГВ                          │
└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
                                    \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│            Утверждение сводного плана проведения аттестации             │
│            объектов информатизации в ИОГВ приказом Комитета             │
└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
                                    \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│  Разработка программы аттестационных испытаний объекта информатизации   │
│              На основе сведения об объекте по заявке ИОГВ               │
└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
                                    \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│          Проведение аттестации объектов информатизации в ИОГВ           │
└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
             ┌──────────────────────┴───────────────────┐
             \/                                         \/
┌───────────────────────────┐         ┌───────────────────────────────────┐
│    Заключение Комитета    │         │ Решение Комитета о непрохождении  │
│   о прохождении объектом  │         │объектом информатизации аттестации │
│ информатизации аттестации │         │                                   │
└───────────────────────────┘         └───────────────────────────────────┘
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КОМИТЕТ ПО ИНФОРМАТИЗАЦИИ И СВЯЗИ


 


 


РАСПОРЯЖЕНИЕ


 


от 12 июля 2010 г. N 27


-


р


 


 


ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ


 


КОМИТЕТА ПО ИНФОРМАТИЗАЦИИ И СВЯЗИ


 


 


(в ред. 


Распоряжения


 


Комитета по информатизации и связи


 


Правительства Санкт


-


Петербурга от 14.02.2012 N 4


-


р)


 


 


 


КонсультантПлюс: примечание.


 


Постановление


 


Правительства Санкт


-


Петербурга от 02.04.2009 N 370 утратило силу 


в связи с изданием 


постановления


 


Правительства Санкт


-


Петербурга от 25.07.2011 N 1037, 


утвердившего 


Порядок


 


разработки и утверждения исполнительными органами 


госу


дарственной власти Санкт


-


Петербурга административных регламентов 


предоставления государственных услуг (исполнения государственных функций).


 


 


В соответствии с 


постановлением


 


Правительства Санкт


-


Петербурга от 02.04.2009 N 


370 "О Временном порядке разработки и утверждения административных регламентов 


исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) 


исполнитель


ными органами государственной власти Санкт


-


Петербурга":


 


1. Исключен. 


-


 


Распоряжение


 


Комитета по информатизации и связи Правитель


ства 


Санкт


-


Петербурга от 14.02.2012 N 4


-


р.


 


2. Утвердить 


Административный регламент


 


Комитета по информатизации и связи по 


исполнению госу


дарственной функции по осуществлению координации работ по 


разработке, ведению и применению классификаторов (кодификаторов и справочников) 


исполнительных органов государственной власти Санкт


-


Петербурга и подведомственных 


им организаций согласно приложению 2


.


 


3. Утвердить 


Административный регламент


 


Комитета по информатизации и связи по 


исполнению государственной функции по осуществлению аттестации объектов 


информатизации в исполнительных органах государственной власти Санкт


-


Петербурга 


согласно приложению 3.


 


4. Контроль за выполнением распоряжения оставляю за собой.


 


 


Председатель Комитета


 


по информатизации и связи


 


Е.Г.Цивирко


 


 


 


 


 


 


 




  ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ - ПЕТЕРБУРГА     КОМИТЕТ ПО ИНФОРМАТИЗАЦИИ И СВЯЗИ     РАСПОРЯЖЕНИЕ   от 12 июля 2010 г. N 27 - р     ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ   КОМИТЕТА ПО ИНФОРМАТИЗАЦИИ И СВЯЗИ     (в ред.  Распоряжения   Комитета по информатизации и связи   Правительства Санкт - Петербурга от 14.02.2012 N 4 - р)       КонсультантПлюс: примечание.   Постановление   Правительства Санкт - Петербурга от 02.04.2009 N 370 утратило силу  в связи с изданием  постановления   Правительства Санкт - Петербурга от 25.07.2011 N 1037,  утвердившего  Порядок   разработки и утверждения исполнительными органами  госу дарственной власти Санкт - Петербурга административных регламентов  предоставления государственных услуг (исполнения государственных функций).     В соответствии с  постановлением   Правительства Санкт - Петербурга от 02.04.2009 N  370 "О Временном порядке разработки и утверждения административных регламентов  исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)  исполнитель ными органами государственной власти Санкт - Петербурга":   1. Исключен.  -   Распоряжение   Комитета по информатизации и связи Правитель ства  Санкт - Петербурга от 14.02.2012 N 4 - р.   2. Утвердить  Административный регламент   Комитета по информатизации и связи по  исполнению госу дарственной функции по осуществлению координации работ по  разработке, ведению и применению классификаторов (кодификаторов и справочников)  исполнительных органов государственной власти Санкт - Петербурга и подведомственных  им организаций согласно приложению 2 .   3. Утвердить  Административный регламент   Комитета по информатизации и связи по  исполнению государственной функции по осуществлению аттестации объектов  информатизации в исполнительных органах государственной власти Санкт - Петербурга  согласно приложению 3.   4. Контроль за выполнением распоряжения оставляю за собой.     Председатель Комитета   по информатизации и связи   Е.Г.Цивирко              

